MAHI)KIBCI)KA PAVIOHHA HAEPXKABHA AZIMIHICT PALIIS
YEPKACBKOI OBJIACTI

PO3IIOPAI>KEHH I

27.01.2017

No 20

[1po 3arBepmkenHs [TonoxeHHs

npo Lientp HaJlaHHSA
aZIMIHICTpaTUBHUX  IOCIYr  IIpHU
pailoHHI} AepXkaBHIM agmiHicTparil

Bigmosinno mo cr. 6, 3akoHy VYkpainu «[Ipo MicueBi aepaBHi
anMiHicTpauii», cr. 12 3akoHy VYxkpaiuu «[Ipo aaMiHiCTpaTHBHI MOCTyTrn»,
nocraHoBu Kabinery MinictpiB VYkpainu Bix 20.02.2013 Ne 118 «Ilpo
3aTBep/PKEeHHsT [IpUMipHOro MOJOXEeHHs Mpo LEeHTp HaJaHHs aJMiHICTPaTHBHHX
MOCIyI»:

1. 3arBepautu Ilonoxxenus npo LleHTp HagaHHS aAMiHICTPATUBHUX [TOCTYT IIPU
palioHHIN neprKaBHIN agmiHicTpalii (1oaaeThes). ;
- 2. BcranoButH, wmwo [leHTp HagaHHS aAMIHICTPAaTUBHUX IMOCIYT  palOHHOT
JepXKaBHOI aAMiHicTpauii, fK MOCTIMHO [ilOYUil opraH paiOHHOI Jep)KaBHOI
aaMiHicTpauii, 6yB cTBopeHuit Ta aie 3 30.05.2014.

["ooBa nep)kaBHOT aMIiHIC [.A Bimwrak




3ATBEP/IDKEHO
Posnopsmxenss
PaloOHHOI JepKaBHOT aI[MlHICTpaIlll

R27.01.201I7 ¥ 20

IOJIO)KEHHSA
npo LieHTp HagaHHA aagMiHiCTPaTHBHHUX MOCAYr
Npu panoHHIH aep:kaBHIH aagmiHicTpauii

1. IleHTp HajaHHs anMiHicTpaTMBHUX mocayr (nai - LIeHTp) yTBOPIOETHCS 3
METOIO 3a0e3MeueHHs HalaHHs aIMiHICTPaTHBHUX TIOCIYT IPH paioHHiH nepiKaBHIl
aaMiHicTpaii, IK MOCTiiHO Aitounit pobounii opraH.

2. PlweHHs wono yTBOpeHHs:, uiksinauii a6o peopranizauii Hentpy
IPUHMAETHCSI TOJIOBOKO palioHHOT AepixaBHOT aaMinicTpawii.

3. LlenTp y cBoili misnbHOCTI KepyeThes KoncTuTywiero Ta 3akoHamn Ykpainy,
akramu Ilpesunenta VYxpaimm i Kabinery MinicTpis Yxpainu, pimeHHsMu
LEHTPAJIbHAX Ta MICLEBUX OpraHiB BHUKOHABYOI BJAOM, OpraHiB MiCLEBOro
camoBpsinyBanus, [Tonoxennsam npo Llentp.

4. OcHoBHMMHU 3aBHaHHAMU LleHTpY €:

1) oprasisalis HazaHHs aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT y HAHKOPOTLIHIT CTPOK Ta 3a
MiHIMa/IbHOI KiNIbKOCTI BiBIyBaHb Cy6’ €KTiB 3BEpHEHD),

2) CHpOWIEHHS MpPOUEAypPH OTPUMAHHS AAMIHICTPATMBHHX IOCIyT Ta
TTOJIIIIIEHHS SIKOCTI X HAJaHHs;

3) 3abesnevenns inbopMyBaHHs cyG’ €KTiB 3BEpPHEHb IIPO BUMOTLHU Ta MOPSIIOK
HaJlaHH% aIMIHICTPATUBHUX MOC/YT, 10 HAJAIOTLCS uepes azMiHicTpaTopa.

5. Hentpom 3abesnedyeTbcsd HafaHHA aAMIHICTPATUBHMX TOCAYr uepes
a/MIHICTPATOpa LIIAXOM Horo B3aeMoaii i3 cyG’eKTamMyu HanaHHS aAMiHICTPaTHBHUX
IOCTIYT.

[lepeunix aAMIHICTPaTUBHUX IOCIYT, SKi HAIaOThCs Yepes LIeHTp, BU3HAaeT bCsH
PaOHHOI JEP>KAaBHOIO aJMIHICTpali€ro.

Ilepenix anMiHiCTpaTUBHUX MOCTYT, siKi HagawThes uepes LleHTp, cy6’exTamu
HaJlaHHs fAKUX € OpraHyd BUKOHABYO! BIaAM, BU3HAYAETHCS PAMOHHOIO JEpKAaBHOIO
aﬂMlHICTpaHICIO Ta BKJIIOYAE€ aIMIHICTPATHBHI NOCAYTH Opradin BHKOHABYO[ BJlaiy,
TepeNiK AKUX 3aTBepaxyeTscs Kabinerom MikicTpis Ykpainu.

6. ¥V LleHTpi 3a pilueHHSM rOJOBU PalOHHO! JepkaBHOI anMiHicTpalii Takox
MOXe 3HIMCHIOBATHCA NPUUHATTA 3BiTIB, Aekiapauili Ta ckapr, pO3INAN SIKHX
BiJHECEHO JI0 IOBHOBAXXECHD PAfOHHOT IepXKaBHOT anMiHicTpamil,

7. Y npuMmileHni, ge posmimyerTsess LIeHTp, MOXyTh HaaBaTHCS CYIyTHI
nociyru (BUTOTOBJIEHHS KOMiM JHOKyMeHTiB, JaminyBanHsa, ¢otorpadyBaHHs,
MPOJaX KaHHEISIPCBKUX TOBAPIB, HalaHHs GaHKIBCHKUX MOCHIYT TOWIO) Cy6 eKTamy
rOCIOJAPIOBAHHS, N00Ip AKUX 3HIHCHIOETHCS Ha KOHKYPCHIM OCHOBI 38 KpHTEpisMK
3a0e3neveH s MiHiMisalii mMaTepiajibHUX BMTpaT Ta BUTPaT dacy cy6’exra
3BEPHEHHS.
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3aGOpOHAETBCS BiJ(HOCUTH [0 CYIMYTHIX MOCTYr HaJaHHS KOHCYJbTalii
iHbOpMallil, TIOB’A3aHKUX 3 HAJAaHHSM aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT, MPOAaX OnaHKi.
3B Ta IHWMX JOKYMEHTIB, HEOOXiNHMX [/ 3BEPHEHHS LIONO HAJaHHS |
afMIHICTPaTMBHHX [IOCHYTr, @& TaKOoX HaJaHHA JONOMOrM B iX 3arOBHEHHI,
GopMyBaHHI ITaKeTa JOKYMEHTIB.

- 8. LlenTp noBunen G6yTu 0BIAITOBAHUH y MicUsX mpuiiomy Cy0’€KTIB 3BepHEHb
iHGOpMAIiHUMHU CTEHaMH 13 3pa3KaMyl BiANOBIAHUX IOKYMEHTIB Ta iH(pOopMaLli€io B
06csi3l, JOCTAaTHBOMY AJI OTPUMaHHS aaMiHicTpaTHBHOI mocayru 0e3 CTOpPOHHBOI
JTOMOMOTH.

3a  pillIEeHHSAM roNoBM  palOHHOT JepXKaBHOI aiaMIHICTpalil  MOXYTb
BCTAHOBJIIOBATUCA J0JaTKOBI BMMOIM WIOA0 OOCIyrOBYBaHHsS CyO €KTiB 3BepHEHHS,
30KpeMa MOXIIMBICTh HaJaHHS Cy0’eKTaM 3BEPHEHHsS KOHCYJbTalil Ta iHpopmaLii
mpo Xii posrsimy iX 3asB 3a JONMOMOrOK 3acoliB TenexkoMmyHiKaLlil (renedony,
eJeKTPOHHOI IOMITH, IHIIUX 3aco0iB 3B’513Ky). BCTaHOBJIEHI BUMOIM IIOAO SKOCTI
0GciyroByBaHHs Cy6 e€xTiB 3BepHeHHs B LIeHTpi He MOBUHHI MOTIpLIyBaTH YMOB
HaJaHHA aJAMIHICTPaTUBHUX [1OCIYT, BUSHAUYEHUX 3aKOHOM. —_

9. Cy0’eKT 3BEpHEHHS [JIsi OTPUMAHHS aIMiHICTPAaTUBHOI MOCIYTH B LlenTpi
3BepTAcThCS [0 aAMiHicTpaTopa BiiAimy 3 MHUTaHb HalaHHSA aZMIHICTPaTUBHUX
NOCJIYT padoOHHOT IepXKaBHOT aaMiHicTpallii. ,

10. AnMiHICTpaTOp TNpU3HAYAETHCS HA I[0CaAy Ta 3BUIBHSETBCA 3 TOCAAM
rOJIOBOIO PaHOHHOI AeprKaBHOI aAMiHicTpallil.

KinpKicTh amMiHicTpaTopiB, skl npaitoroTs y LleHTpi, BU3HA4a€TBCS OJI0BOO
paliOHHOI AepKkaBHOT aaMiHiCTpaLil,

11. AxgMiHicTpaTop Ma€ iMeHHy [MedaTKy (LITaMII) i3 3a3Ha4YeHHAM HOTO
Npi3BUILA, IMeH, 10 OaTbkOBi Ta HaliMenyBaHHs LIeHTY.

12. OCHOBHMMHU 3aBJaHHAMU aJMIHICTPaTOpa €:

1) HagaHHs cy6’ekTaM 3BepHEHb BHUeprHOi iHpopMallii i KOHCYIbTALIM MO0
BUMOT Ta NOPS/AKY HaJlaHHS aAMiHICTPaTUBHUX MOCIYT; .

2) npuiHATTA BiA Cy0’€KTiB 3BEPHEHb NOKYMEHTIB, HEOOXIIHMX I/ HAlaHHS
aIMIHICTpAaTHBHMX [OCJYT, 3AifiCHEHHs iX peecTpauil Ta [OAaHHS JOKYMEHTIB _ X
KOIMii) BiAMOBiAHMM Cy0’eKTaM HaJaHHs aAMIHICTPATHBHUX MOCIYT He Mi3Hille
HACTYIHOro poOOYOro AHs Micas iX OTPUMaHHA 3 JOTPUMAHHAM BHUMOT 3aKoHy
Ykpaiuu «I[1po 3aXuCT nepcoHanbHUX AaHUX,

3) Bugaua aGo 3abesredeHHsl HALCHIAHHS 4epe3 3aco0M MOLUTOBOTO 3B’A3KY
cy6’eKTaM 3BepHEHb Pe3yJIbTaTiB HAJaHHs aAMIHICTPATUBHUX MOCHYyT (y Tomy uucii
pillleHHs TIPO BiAMOBY B 3a[0BOJIEHHI 3asBU Cy0’exTa 3BEPHEHHS), MOBLIOMIIEHHS
[P0 MOJKJIMBICTH OTPUMAHHS AMIHICTPATUBHUX [OCIYT, ohopmieHux cyb’ekramu
HaJ@HHs aIMIHICTPAaTUBHUX [1OCIIYT;

4) opramizauiiine 3a0e3neueHHs HalaHHS  aAMIHICTPATUBHMX  IOCIYT
cy6’exTamu ix HaJaHHS;

5) s3nificHEHHS ~ KOHTPOJKO 3a  JOAEpXKaHHAM  CyO'eKTamMu  HaJaHHS
a[MIHICTPATHBHUX I10CILYT CTPOKY PO3TJIsAY CIIPAB Ta MPUHHATTS pilLleHb;

6) HalaHHS aIMIHICTPATUBHUX [IOCIIYT Yy BUITAIKaX, nependavyeHux 3aKOHOM;

7) cKJIafigHHs IPOTOKOIIIB PO aAMiHICTPAaTHBHI IPaBONOPYLICHHS y BUMALKaX,
riepe0aueHNX 3aKOHOM; .
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8) posrnal chmpaB Npo aAMIHICTPaTHMBHI NPaBOMOPYLIEHHS Ta HAKJIANECHHS
CTATHEHb.

13. AnmiHicTpaTop Mae mpago:

1) GesomnaTHO omepixyBaTé B cy0’€KTiB HallaHHS aIMiHICTPATHBHUX IOCIYT,
MIAPUEMCTB, YCTaHOB Ta OpraHisauiif, mo HanexaTb n0 cepw iX YIpaBiIiHH,
JOKyMEHTH Ta iHQOopMallilo, OB’ sI3aHi 3 HaJlaHHAM TaKUX [1OCJYT, B YCTAHOBJIEHOMY
3aKOHOM TIOPSIIKY;

2) MOromXyBaTH NOKYMEHTH (pilleHHs) B IHLIMX [AepXaBHUX OpraHax’ Ta
OpraHax MICLIEBOIO CaMOBpPSAYBaHHS, OTPUMYBATH X BHMCHOBKM 3 METO HAaJaHHS
aMIHICTpaTHBHOI MOCITyry 6e3 3alydeHHs Cy0’eKTa 3BEpHEHHS;

3) indopmyBaTH KepiBHHKa LleHTpy Ta cy0’eKTiB HagaHHS aaMiHICTpaTHBHHX
MOCIYr PO MOPYLICHHsST CTPOKY PO3INIAAY 3a8B PO HaJaHHS aAMiHiCTPaTUBHOI
MOCJIyTH, BAMAraTu BXXUTTA 3aXOM1B IO YCYHEHHS BUSIBICHUX IOPYLICHB;

4) TmoCBiIYyBaTH BJIACHUM IIANMCOM Ta [e4yaTkow (IITaMmoMm) KOmil
(doTokomil) JOKYMEHTIB | BUIHCOK 3 HUX, BUTAIIB 3 peecTpiB Ta 0a3 JaHUX, SKI
HeOoOXiHI st HalaHHS aAMIHICTPATHBHOI [TOCITYTH;

5) nopyLIyBaTH KJIONIOTAHHS Nepe] KepiBHUKOM LIeHTpy LI0A0 BXKHUTTS 3aXO0/1iB
3 MeToro 3abe3neyeHHs epeKTuBHOT poboTu LleHTpy.

14. 3nilficHeHHs QyHKLINH 3 KepiBHULTBA Ta BIAMOBIAAABHICTb 33 OpraHi3auiioo
nianpHOCTI LleHTpy mMoknanaeTbes Ha BIAALT 3 MUTaHb HaJAHHS aIMiHICTPaTHBHUX
IIOCIIYT PallOHHOI Iep)KaBHOI aAMiHICTpaLil.

15. KepisHukom LlenTpy HajgaHHs aaMiHICTPATUBHUX MOCIYT € HadadbHUK
BiITy-aAMIHICTpaTOp palOHHOI Iep)KaBHOI amMiHicTpauii. HauansHuk Bigminy -
aIMIHICTpAaTOp IPU3HA4YA€ThCS Ha TI0CAAy Ta 3BUIBHSAETHCS 3 ITOCATH [OJOBOIO
palioHHOI AepKaBHOI afMIHICTpalii.

16. KepiBHuk lleHTpy BIANOBIAHO A0 3aBAaHb, NOKIaAeHUX Ha LleHT]:

1) 3pificHIOe  KepiBHULUTBO  pobortorwo  LleHTpy, Hece  mnepcoHalbHY
BiATIOBIANBHICTD 3a Opraxizauito AisuibHOCTI LleHTpy;

2) opraHi3oBye AisIbHICTE LleHTpY, y TOMYy uMCII LIOAO B3aeMomii i3
cy0’eKTaMU HaJlaHHS aJMIHICTPaTUBHUX IIOCHIYT, BXXKUBA€E 3axOiB 1O MIABHIICHHS
edexrrBHOCTI poboTH LienTpy;

3) KOOpAMHYE AISUIBHICTD aAMIHICTPATOPIB, KOHTPOJIIOE SIKICTh Ta CBOEYACHICTh
BUKOHAHHS HUMH 00OB’A3KIB; .

4) opranizoBye iH(popmaliiiHe 3a0e3neueHHs podoru LleHTpy, poborty i3
3acobaMu MacoBoi iH(opmauii, BU3HaYae 3MICT Ta Yac NposeAeHHs 1HPOopMaliHHIX
3aXO/1B,;

5) crpusie CTBOPEHHIO HaJEeXHUX yMOB Ipaul y LleHTpi, BHOCUTh Mpomno3uiii
rojosi palOHHOI Jep)kaBHOI aAMiHICTpalil MIOAO MaTepialbHO-TEXHIYHOTO
3abe3nedeHHs LleHTpy;

6) po3risaae CKapry Ha AisTbHICTh Y Oe3AisSIbHICTE aIMiHICTPaTOPIB;

7) MOXKe 3AIHCHIOBATH (MYHKLIT afIMIHICTpaTopa; -

8) BUKOHYE€ IHILII ITOBHOBaXXEHHS 3rIJHO 3 axKTaMd 3aKOHOJABCTBa Ta
TTonoxenns npo LieHTp.

17. LleHTp, mia 4ac BHKOHAHHS MOKJIAAEHHUX Ha HbOrO 3aBJaHb, B3aEMOJIE 3
[eHTPaJbHUMHU Ta MICLIEBUMU OpraHaMy BHKOHABYOI BJAJH, IHIUMMU JEPKABHUMU
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OpraHami, OpraHamy BIali1 Apronomuoi Pecry0Omixu Kpum, opraHamMu MiCLIEBOTO
CcaMOBpSIAyBaHHs, ANPUEMCTBAMH, ycTaHoBaMH abo opraizalisMH. '

18. 3 MeTorO 3a0e3neueHHs CTBOPEHHS 3Py HIX Ta [OCTYIHHMX yMOB OTPUMAHHA
mociyr  cy0’exramu  3BEPHEHB Y MeXax  BLAMOBIAHOL aIMiHICTpPaTHBHO-
TepUTOPiaNbHOI OIVHULI 3a piIIEHHSAM TOJOBAU patoHHO! AepKaBHOT aaMinicTpauii,
MOXYTb YTBOPIOBATHCH TepUTOpiaNbHI nigposainu Lentpy T2 BignaneHi micus A
poboTH a/IMiHICTPATOpiB- TAKOro LEHTpY, Yy AKX 3abe3nedy€eTbes  HalaHHs
aMiHICTPaTUBHUX  MOCIYT BiAMOBIZHO 10  MEpeiKy, KU BHU3HAYAETHCA
MaHbKIBCHKOIO PAHOHHOIO JIEPHKABHOIO aIMIHICTPALIEIO.

18. ®inaHCyBaHHA Ta MaTepiaibHO-TEXHIHHE 3aBe3nedenHts AisipHOCTI LIeHTpy
37iHCHIOETCS 38 PaXyHOK JI€PKABHOTO Ta MicIleBOro GHOJUKETIB.

[leHTpy 3BUIBHAIOTHCH Big raTM 33 TLAKIIOUEHHS (y Tomy uuci
o6cyroByBaHHsa Ta BUKOPUCTAHHSA) 1O peecTpiB, IHLIMX inpopmaLiiiHux 0a3, WO
BUKOPMCTOBYOTBCS ISl HAAaHHA a7IMiHICTPaTUBHUX TTOCIYT.

KepiBHHK anapaty
iepKaBHOT anMinicTpauil /éé@% T.D. MenbHUK



